一、磋商文件补充说明
一、供应商须知补充事宜
（一）采购代理服务费标准
1.磋商费用
1.1 供应商应承担所有与准备和参加本项目磋商有关的费用。不论投标的结果如何，招标采购单位均无义务和责任承担这些费用。
1.2本次磋商向成交供应商收取的采购代理服务费，按国家发展计划委员会颁发的[2002]1980号文《招标代理服务收费管理暂行办法》及[2011]534号文《国家发改委关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知》的有关规定执行，具体如下：
代理服务收费按差额定率累进法计算后下浮20%收取，以成交通知书中确定的成交金额作为收费的计算依据。成交金额的各部分费率如下表，本项目类型为工程招标：
	
类型
费率
成交金额（万元）
	货物招标
	服务招标
	工程招标

	100以下
	1.5%
	1.5%
	1.0%

	100-500
	1.1%
	0.8%
	0.7%

	500-1000
	0.8%
	0.45%
	0.55%

	1000-5000
	0.5%
	0.25%
	0.35%

	5000-10000
	0.25%
	0.1%
	0.2%

	10000-50000
	0.05%
	0.05%
	0.05%

	50000-100000
	0.035%
	0.035%
	0.035%

	100000-500000
	0.008%
	0.008%
	0.008%

	500000-1000000
	0.006%
	0.006%
	0.006%

	1000000以上
	0.004%
	0.004%
	0.004%

	一次采购代理费最高限额
	人民币350万元
	人民币300万元
	人民币450万元


例如：某设备采购代理项目成交金额为300万元，计算采购代理服务收费额如下：  
100万元×1.5%=1.5万元
（300-100）万元×1.1%=2.2万元
合计收费=1.5+2.2=3.7（万元）
二、补充附件
注：以下部分的附件应后附在响应文件中，作为响应文件的一部分。
附件一、保证金缴纳凭证
致广东省机电设备招标有限公司：
（供应商全称) 参加贵方组织的广州中医药大学第三附属医院骨伤科分院电力增容工程、采购计划编号：440001-2023-41055的采购活动。按磋商文件的规定，已通过银行转帐/银行汇款形式缴纳人民币（大写）  　　  元的投标保证金。
供应商名称：
供应商开户银行：
供应商银行账号：
说明：
1.上述要素供银行转账及银行汇款方式填写，其他形式可不填。
2.上述要素的填写必须与银行转账或银行汇款凭证的要素一致，（采购代理机构）依据此凭证信息退还投标保证金。
3.退还保证金时请按以上内容划入我方帐户。若因内容不全、错误、字迹潦草模糊导致该项目保证金未能及时退还或退还过程中发生错误，我方将承担全部责任和损失。
供应商法定代表人（或法定代表人授权代表）签字：
供应商名称（加盖公章）：
日期：   年   月   日
附： 
	（粘贴转帐或汇款的银行凭证复印件）


注：1.供应商响应本项目磋商时，应当按磋商文件要求缴纳投标保证金。供应商应详细填写本文件，并按要求粘贴凭证复印件。
2.银行汇款单据备注栏应填写：“供应商公司名称+440001-2022-29343+保证金”字样，如：“****公司+440001-2022-29343+包1保证金”（如无分包可忽略包号）
3.供应商响应本项目磋商前，应当在广东政府采购智慧云平台上填写缴纳投标保证金相关信息及上传凭证复印件。
附件二、采购代理服务费承诺书（格式）
广东省机电设备招标有限公司：
本   （供应商名称）   公司在参加在贵司进行的 广州中医药大学第三附属医院骨伤科分院电力增容工程、采购计划编号：440001-2023-41055磋商中如中选，我司保证在领取“成交通知书”前，按本项目供应商须知相关规定向贵司缴纳 “采购代理服务费”。
如我方违约，愿凭贵方开出的违约通知，按上述承付金额的200%由采购人在支付我司的合同款中代为扣付。
特此承诺。
另关于我司缴纳采购代理服务费后开具采购代理服务费发票的事宜，我司声明如下：
A：如需开具增值税普通发票，请于下方（ ）打“√”
（    ）请向我司开具采购代理服务费的“增值税普通发票”，开票信息如下：
1、我司工商注册名称为：；
2、纳税人识别号（国税）/或统一社会信用代码：    （请填写）              
B：如需开具增值税专用发票，请于下方（ ）打“√”,并提供相关资料
（    ）请向我司开具采购代理服务费的“增值税专用发票”，开票信息为：
1、我司工商注册名称：    （请填写）              
2、纳税人识别号（国税）/或统一社会信用代码：    （请填写）              
3、注册地址：    （请填写）              
4、办公电话（固话）：    （请填写）              
5、开户银行及账号：    （请填写）              
6、一般纳税人资格证书/或加盖了税务局“增值税一般纳税人”条章的国税登记证扫描件/或在所属国税局网站的查询结果截图（截图后附）
中标单位联系人：， 手机号：            ;
单位地址：电话：传真：        。
特此声明。
供应商法定代表人（或法定代表人授权代表）签字：                   
供应商名称（加盖公章）：                
日期：   年  月  日
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